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Odense

Introduktion til handbogen

Denne handbog til frivillige i KFUM og KFUK i Odense, har til formal at danne et fyldestggrende
grundlag for alle frivillige i foreningen, sa alle de ngdvendige oplysninger til foreningens aktiviteter
til enhver tid er tilgeengelige — bade digitalt og i fysisk format.

Handbogen er delt ind i forskellige afsnit, som har relevans for forskellige frivillige. Nogle afsnit er
relevante for alle, mens nogle afsnit kun er relevante for frivillige med ansvar for specifikke
aktiviteter.

Har du som frivillig, spgrgsmal eller gnsker til tilfgjelser til handbogen er du altid velkommen til at
henvende dig til formand, Mathias Sebastian Rasmussen pa fglgende kontaktoplysninger:

Mobil: 31 69 66 25
E-mail: formand.odense@kfum-kfuk.dk

Hvis du uden held har forsggt at komme i kontakt med ovenstaende, og har du akut brug for et
svar pa din henvendelse, kan du alternativt tage kontakt til naestformand, Anna Sofie Sehested
Geisler, pa fglgende kontaktoplysninger:

Mobil: 31 3390 47
E-mail: sofiegeisler@gmail.com
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Vaerdiseet

Odense
Frivillige

KFUM og KFUK er hovedsageligt baseret pa frivillige kraefter. Frivillige i KFUM og KFUK i Odense

anses som vaerende tydelig medskabere af foreningens aktiviteter, og de frivillige har gennem
aktivitetsudvalgene demokratisk indflydelse pa driften.

Nye frivillige og bgrneattester

Alle nye frivillige meldes som udgangspunkt ind i KFUM og KFUK i Odense. KFUM og KFUK i
Danmark kraever en ren bgrneattest for alle frivillige og ledere, der har fast tilknytning til
foreningen og har kontakt med bgrn og unge under 18 ar, og som selv er 15 ar eller derover. Dette
gaelder ogsa, hvis personen mindst 3 gange gennem 3 maneder eller i en sammenhangende
periode pa mere end 1 uge skal fungere som frivillig. Hvis en person ikke har en bgrneattest,
suspenderes denne person som leder og frivillig i KFUM og KFUK, indtil en ren bgrneattest
fremsendes. Bgrneattesterne skal fornys hvert tredje ar. Foreningen igangsaetter indhentningen af
bgrneattester igennem medlemssystemet. Du vil fa besked om at udfylde dit CPR-nummer via
medlemssystemets Min side. Nar KFUM og KFUK har videresendt dine oplysninger til politiet, har
du 14 dage til at give dit samtykke i e-Boks til indhentningen af din bgrneattest.

Nye frivillige introduceres til opgaven af aktivitetsudvalget for den pagaeldende aktivitet. Den
frivillige opfordres til at orientere sig pa fglgende hjemmesider med info om KFUM og KFUK i
Danmark samt KFUM og KFUK i Odense.

Alle frivillige er velkomne i KFUM og KFUK i Odenses Facebookgruppe for medlemmer i Odense, og
der opfordres til, at man fglger med pa Facebook-siden "KFUM og KFUK i Odense”.

Hvad skal man som frivillig bede om lov til og hos hvem?

Hvis du som frivillig i et udvalg/i en aktivitet har spgrgsmal eller gnsker til ting, der ligger uden for
af bestyrelsens allerede godkendte retningslinjer/ budgetrammer, kontaktes udvalgsformanden for
aktiviteten bestyrelsen med en konkret formuleret henvendelse. Det samme ggr sig geeldende i
forbindelse med diverse sp@grgsmal og tvivispunkter. Fglg altid princippet: “Spgrg hellere en ekstra
gang i stedet for at famle i blinde!”

Hvis du/I som udvalg har brug for hjaelp, er man altid velkommen til at kontakte bestyrelsen. Vi har
et mindre netveaerk af tidligere eller nuvaerende medlemmer, som ikke dagligt er aktiv i foreningen,
men som i forbindelse med konkrete opgaver gnsker vil hjelpe. Det kunne fx vaere Ian af trailer
eller kgkkenhjzelp til et event.

Frivilligpleje

Som frivillig i KFUM og KFUK i Odense gnsker vi, at du behandles godt og fgler dit arbejde er
vaerdsat. Bestyrelsen bestraeber sig pa, at holde minimum 1 frivillig-dag/fest om aret. Her skal alle
frivillige inden for det seneste ar inviteres.

Der kan gives mindre gaver til udvalgsmedlemmer, bl.a. i forbindelse med udtraedelse af et udvalg.
Dette skal dog budgetteres i udvalgets budget.

Eksterne frivillige (fx lydmand til koncert, foredragsholder, pianist mv.) kan fa deekket
kagrselsomkostninger og fa en lille erkendtlighed.
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Nye medlemmer

Som medlem i KFUM og KFUK i Odense kan du deltage i aktiviteter bade
lokalt i Odense og komme pa festivaler og lejre nationalt og indga i vores
globale fellesskaber i YMCA og YWCA.

Odense

Det fgrste ar som medlem, har man mulighed for at vaere “velkomstmedlem” hvis man er under 30
ar. Dette koster kun 75 kr. for det fgrste ar. Herefter overgar man til almindeligt medlemskab.

Begge medlemskaber giver adgang til foreningens aktiviteter (Faellesklang Odense, Snak og £d, Ten
Sing Tune, Unge Voksne og Munkebjerg Senior). Hgjskolesang er bade abent for medlemmer og
ikke-medlemmer.

Seerligt for Snak og £d geelder det dog, at ikke-medlemmer kan deltage til en gget egenbetaling.
De resterende aktiviteter kan opkraeve betaling ifm.

spisning, foredrag, fester eller anden aktivitet der ikke ydes forenings- midler til.

Bade almindelige medlemmer og velkomstmedlemmer er altid velkomne til at kontakte
bestyrelsen for KFUM og KFUK i Odense, hvis man gnsker, at drgfte idéer og gnsker til eksisterende

eller nye aktiviteter/initiativer.

@nsker man at vaere medlem i KFUM og KFUK i Odense, melder man sig ind via den online
formular. Vejledning til indmeldelse kan laeses her.

Nye medlemmer bydes velkommen med en introducerende velkomstmail.
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Aktiviteter

Odense
Faellesklang Odense

- Feellesklang Odense er et kor for medlemmer i alderen ca. 18 til 35 ar.

- Koret mgdes hver tirsdag med drop-in fra 18:45 og begynder kl. 19:00 indtil senest 21:30.
Nogle tirsdage kan det almindelige korprogram aflgses af hgjskolesang eller sociale
aktiviteter.

- Koret har arligt 2 seesoner, som fglger semestrene pa de fleste videregaende uddannelser.

Beskrivelse

Fzellesklang er et socialt og serigst kor, som drives af Fellesklangudvalget. Drivkraften i koret er
ikke kun koncerterne, men ogsa feellesskabet med hinanden, bade i form af faellesspisninger og
sociale arrangementer. Koret drives som en aktivitet under KFUM og KFUK i Odense. Det betyder at
kristne vaerdier som empati, feellesskab, gaestfrihed, imgdekommenhed og tryghed trods forskellig-
heder er i hgjseede. Der er plads til alle uanset sangtalent, trosretning og baggrund. Man behgver
derfor ikke at kunne noder eller have sangteknikken pa plads. Det vigtigste er, at man har lyst til at
synge i et kor og har lyst til feellesskabet. Der gves op til et par koncerter og en gudstjeneste pr.
saeson.

Feellesklangudvalget bestar af korleder Karen Louise Clausen (ansat under KFUM og KFUK i
Odense), pianist Anders Krogsgaard samt en raekke frivillige. Der leegges vaegt pa, at koret drives i
overensstemmelse med kormedlemmernes gnsker og behov. Det er udvalgets opgave, at
repraesentere korets medlemmer, samt pa demokratisk vis at tage beslutninger der er i
medlemmernes interesse.

Udvalget star selv for at uddelegere ansvarsomrader. Hvis man vil have stgrre indflydelse i korets
arbejde, kan man blive en del af udvalget, ved at kontakt dette pa

faellesklang.odense@kfum-kfuk.dk.

Korudvalget bestar af minimum 5 og maksimum 12 frivillige + korlederen.

Pris

For at veere med i koret skal du veere medlem af KFUM og KFUK i Odense. Det forventes, at du
bidrager med enten kage eller frugt ca. 1 gang pr. saeson. Ligeledes er der egenbetaling til diverse
sociale arrangementer.

Befgjelser
Feellesklang Odense-udvalget kan/skal:
- Booke kirkens lokaler.
- Arrangere korets arlige arrangementer og dermed ogsa selv arrangere koncerter. Der
laegges vaegt pa, at der koordineres med foreningens gvrige aktiviteter.
- Arrangere sociale arrangementer.
- Administrere den gkonomiske ramme, der er godkendt af bestyrelsen, og som koret selv
har ansggt om inden generalforsamlinger.
- Skal sgrge for, at reklamere og lave PR for koret og de offentlige arrangementer, inden for
den gkonomisk fastsatte ramme.
- Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
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Fallesklang Odense-udvalget kan ikke:
- Ansette eller fyre korleder og pianist.
- Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved
behov tages der kontakt til bestyrelsen.

Odense

Ved velggrenhedskoncerter gar overskuddet som udgangspunkt altid til KFUM og KFUK’s
internationale projekt. Hvis det gnskes, at de indsamlede midler skal doneres til andre formal,
drgftes det med bestyrelsen via kontaktpersonen.

Hvis indtaegter af koncerter gnskes doneret, skal der udarbejdes et samlet budget og dette skal
drgftes med bestyrelsen inden koncerten afholdes. Bestyrelsen skal aktivt give samtykke til evt.
underskudsdaekning.

Kontakt til bestyrelsen: Anna-Sofie (naestformand).
Udvalgsformand: Camilla Brix, 29888281
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- For alle der har lyst til feellessang. Alle aldre.
- Ca. 3-4 gange pr. semester.
- Dage og tidspunkter varierer. Begivenhed oprettes pa Facebook.

Odense

Beskrivelse

Hgjskolesangsudvalget bestar af en gruppe frivillige, der sammen arrangerer fallessang med
udgangspunkt i hgjskolesangbogen. Aftenen har oftest en inviteret veert, der far lov til at vaelge de
feérste sange og fortzelle lidt om sig sely, sit virke og hvorfor de enkelte sange er valgt. Herefter er
der en pause, med salg af kaffe, the og kage. Overskuddet heraf gar til KFUM og KFUK’s
internationale projekt. Resten af aftenen kan de fremmgdte gnske sange fra hgjskolesangbogen.

Hgjskolesangsudvalget arrangerer aftenerne (herunder lokalebooking) og de sgrger for frivillige,
hvis der er behov for dette. Det er ogsa dem, der star for kagesalg og for at invitere aftenens
vaert/pianist. Ligeledes sgrger udvalget for klarggring og efterfglgende oprydning, samt at der
bliver last op og lukket ned igen for kirken.

Pris
Det er gratis at komme til Hgjskolesangsaftenerne, som er abne for alle. Dog skal man veaere
medlem af KFUM og KFUK i Odense, safremt man gnsker at veere en del af Hgjskolesangsudvalget.

Befgjelser
Hgjskolesangsudvalget kan/skal:
- Booke og klarggre kirkens lokaler.
- Booke aftenens veert/pianist inden for budgettets godkendte rammer.
- Sta for gkonomien samt det praktiske vedr. salg af kage/kaffe.
- Skal sgrge for, at reklamere og lave PR for sangaftenerne inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
- Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.

Hgjskolesangsudvalget kan ikke:
- Anseette og fyre.
- Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved behov tages der kontakt
til bestyrelsen.

Kontakt til bestyrelsen: Henriette (sekreteer).
Udvalgsformand: Elisabeth Clausen, 21702301
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- For unge der gar pa en ungdomsuddannelse eller tilsvarende alder. Odense

- Mgdes ca. 1 gang i maneden, ca. 10 mgder om aret.
- Dage og tidspunkter varierer, begivenhederne oprettes pa Facebook.

Beskrivelse

Snak og Z&d er for dig, der savner et sted bare at veere uden at der bliver forventet det store af dig.
Vi mgdes, laver mad sammen, spiser sammen og bagefter hygger vi med en aktivitet. Aftenens
tema planlaegges fra gang til gang.

Snak og Zd skal veere selvkgrende pa aftenerne, hvor der er 2, der fungerer som aftenens vaerter.
Disse veerter veelges fra gang til gang. Vaerterne star for indkgb og aftenens tema.

Der vil altid veere en voksenhjzelper til aftenerne. Vi opfordrer ogsa til at snak og aed, far besgg
udefra af nogle mennesker med noget pa hjertet.

Pris
Du behgver ikke vaere medlem for at komme i Snak og £d, da der er en egenbetaling til deekning af
aftenen.

- Medlemmer giver 10 kroner.

- lkke-medlemmer giver 25 kroner.

Der er ingen underudvalg for Snak og Z£d. Det hele planleegges fra gang til gang og vaerterne har
dermed planlaegningspligten fra gang til gang.

Befgjelser
Snak og £d kan/skal:
- Booke kirkens lokaler, hvis de finder en, der vil sta for det. Ellers er det voksenhjalperen
der star for at booke lokaler.
- Booke aftenens gaesteveert inden for budgettets godkendte rammer.
- Sta for indkgb til madlavning inden for budgettets godkendte rammer.
- Sta for indkgb, hvis der er temaaftener, hvor der skal handles ind til, inden for budgettets
godkendte rammer (udgift refunderes, se afsnit om gkonomi).
- Skal sgrge for, at reklamere og lave PR for aktiviteten, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
- Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.

Snak og Zd kan ikke:
- Anseette eller fyre.
- Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved behov tages der kontakt
til bestyrelsen.

Kontakt til bestyrelsen og udvalgsformand: Helle (bestyrelsesmedlem).
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- For 13-19 arige. Odense

- Hver onsdag 18:30-21:30 i Munkebjerg Kirke i Keelderen.

Beskrivelse

Ten Sing Tune er en gruppe af unge i alderen 13-19 ar der mgdes for at synge, danse og spille
musik. Trivsel og faellesskabet vaegtes hgjt. Ten Sing Tune afholder gveweekender og deltager i
nationale og internationale arrangementer.

Ten Sing Tune ledes af frivillige skubbere (leder). Du kan bliver skubber, nar du er 20 ar gammel.
Som skubber har du til opgave at planlaegge og afvikle Ten Sing aftener, samt deltage i
gveweekender, nationale og internationale arrangementer.

Pris
Du skal vaere medlem af KFUM og KFUK Odense.

Befgjelser:
Ten Sing Tune kan/skal:
- Booke kirkens lokaler.
- Planlaegge arrangementer, som overholder rammerne for det godkendte budget.
- Udpege og motivere klubmedlemmer til deltagelse pa kurser indenfor budgetrammen.
- Skal sgrge for, at reklamere og lave PR for aktiviteten inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
- Indkgbe ngdvendigt udstyr, inden for den gkonomisk fastsatte ramme.
- Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.

Ten Sing Tune kan ikke:
- Anszette og fyre.
- Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved behov tages der kontakt

til bestyrelsen.

Kontakt til bestyrelsen og udvalgsformand: Mathias (formand).
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- For 18-35 arige.
- Mgdes ca. hver anden uge.
- Munkebjerg kirke og ude af huset.

Odense

Beskrivelse

Unge Voksne er en gruppe af medlemmer der samles omkring feellesskab og tro.

Aftenerne har fokus pa feellesskabs understgttende aktiviteter, samt andelig inspiration. De sociale
aftener er ofte ude af huset, hvor inspirationsaftenerne foregar i Munkebjerg Kirke. Til at lede en
given inspirationsaften, paregner vi i nogle tilfaelde at fa veerter udefra til at lede den givne aften.
Her taenkes pa vaerter, som har noget pa hjertet.

Unge Voksne planlaegger i plenum de arrangementer, de finder interessante. Der er derfor stor
mulighed for hands-on arbejde i Unge Voksne.

Pris
Du skal vaere medlem af KFUM og KFUM Odense.
Der er egenbetaling ved fallesspisning og nogle aktiviteter ude af huset.

En del af inspirationsaftenerne vil vaere offentlige med en differentieret egenbetaling.

Befgjelser
Unge Voksnes medlemmer kan/skal:
- Booke kirkens lokaler.
- Planlaegge arrangementer, samt indga aftaler med eksterne veerter, inden for den
pkonomisk fastsatte ramme.
- Deltage i nationale og internationale arrangementer, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
- Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.
- Segrge for, at reklamere og lave PR for aktiviteten inden for den gkonomisk fastsatte ramme.

Unge Voksne kan ikke:
- Ansztte og fyre.
- Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved behov tages der kontakt
til bestyrelsen.

Kontakt til bestyrelsen: Henriette (sekretzer)
Udvalgsformand: Laura Hjorth, 31319895
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En klub for voksne under KFUM og KFUK i Odense. Odense

Klubaftenerne holdes i Munkebjerg kirkes aktivitetshus @ 85,

@sterbaeksvej 85, 5230 Odense M.

Mgdes hver anden tirsdag fra kl. 18 til kl. 20.30, hvis ikke andet er angivet i programmet.
Samles til et maltid med efterfglgende kaffe. Der synges og er et alsidigt program.

Du skal veere medlem af KFUM og KFUM Odense.
Der kan veere en egenbetaling ved fallesspisning og nogle aktiviteter ude af huset samt foredrag.

Befgjelser
Munkebjerg Seniors medlemmer kan/skal:

Booke kirkens lokaler.

Planlaegge arrangementer, samt indga aftaler med eksterne veerter, inden for den
pkonomisk fastsatte ramme.

Deltage i nationale og internationale arrangementer, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.

Deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK og DUF, inden for den gkonomisk fastsatte
ramme.

Sgrge for, at reklamere og lave PR for aktiviteten inden for den gkonomisk fastsatte ramme.

Munkebjerg Senior kan ikke:

Ansatte og fyre.
Tage gkonomiske beslutninger udover det godkendte budget. Ved behov tages der kontakt
til bestyrelsen.

Kontakt til bestyrelsen: Mathias (formand)

Udvalgsformand: Anne-Gerd Bonde, 28405094
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Nye aktiviteter UM
Hvis du har en ide til en ny aktivitet i KFUM og KFUK Odense, skal du UK
forholde dig til falgende og beskrive det skriftligt eller mundtligt for Sderce

bestyrelsen til naeestkommende bestyrelsesmgde.

- Hvordan stgtter aktiviteten op om KFUM og KFUK’s formal og evt. KFUM og KFUK i Odenses
strategier.

- Praktisk:
o Aldersgruppen/malgruppen for aktiviteten.
o Indholdet i aktiviteten i hovedoverskrifter.
o Hvilke ressourcer og rammer kraever aktiviteten:
«  @konomi, ledere/frivillige og fysiske rammer.
o Hvor ofte skal | mgdes om aktiviteten:
Ugedag, uge eller manedsbasis.

Du skal fremsende din ide til formanden pa mail: formand.odense@kfum-kfuk.dk, som vil indkalde
dig til et m@de, hvor du kan praesentere din ide og sammen med bestyrelsen forsgge at fa
realiseret den.
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Faellessang og musik som vores szerpraeg

Odense

Vi gar fellessang og musik til vores seerpreeg og tydeliggar, hvordan det
saetter positive aftryk i bgrn og unges liv.

| KFUM og KFUK i Odense saetter vi fokus pa at leere vores medlemmer vaerdien af feellessang og
den KFUM og KFUK’ske sangskat. Vi har derfor fokus pa at bruge de sangbgger, som er tilpasset
vores aktiviteter og vi sgrger for, at vi far sunget en masse forskelligt.

KODA-afgift - Musikalske arrangementer

KFUM og KFUK'’s landsbevaegelse har en fast aftale med KODA i forhold til betaling for musik, der
afspilles til koncerter, som baggrundsmusik, ved fellessang mv. Landsorganisationen betaler et
arligt belgb, som daekker langt de fleste af de aktiviteter, der sker i KFUM og KFUK - bade lokalt og
nationalt.

Som arranggr af diverse events, der involverer ovenstaende eksempler pa musikalsk involvering,
har du som frivillig ansvar for at sikre, at vores landskontor har de ngdvendige oplysninger, der
muligg@r en korrekt betaling af KODA-afgift. Alle arrangementer med under 150 deltagere er
dakket af den eksisterende aftale, men hvis et arrangement har mere end 150 deltagere, skal
landskontoret have besked. Lees mere herom pa fglgende hjemmeside:
https://intranet.kfum-kfuk.dk/for-udvalg-og-arbejdsgrupper/festivaler-og-lejre-fl/koda-afgift
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GDPR — Databeskyttelsesforordningen

Her kan du laese om de regler, du skal overholde, nar du behandler
personoplysninger — dvs. nar du indsamler, registrerer, opbevarer,
videregiver og sletter oplysninger om fx medlemmer, frivillige og brugere.

Odense

Du ma gerne behandle personoplysninger, men du skal have en lovlig grund — kaldet hjemmel — til
at behandle dem. En hjemmel til at behandle personoplysninger kan fx vaere:

- En person har givet tilladelse.

- At har en legitim interesse - fx hvis foreningen gnsker at offentligg@re situationsbilleder fra
den arlige generalforsamling uden at indhente samtykke fra de deltagere, der optraeder pa
billederne.

- At opfylde en aftale fx en kontrakt i forbindelse med et anszettelsesforhold.

Hvornar ma du behandle personoplysninger

Behandling af personoplysninger og persondata er enhver aktivitet eller raekke af aktiviteter, som
involverer brug af personoplysninger fx indsamling, registrering, systematisering, aendring af,
sggning i, sammenstilling, overladelse og videregivelse til personer, myndigheder, selskaber mv.
uden for foreningen.

Brug af billeder
Almindelige, harmlgse billeder kan offentligggres uden samtykke. Andre billeder af genkendelige
personer kraever samtykke. Alle medlemmer har ved indmeldelse taget stilling til, hvorvidt der ma
tages/offentligggres billeder af dem. Der henstilles til, at det enkelte medlems beslutning
respekteres.
- Almindelige billeder, er billeder, som ikke indeholder fglsomme oplysninger som fx
eksempel skader, sygdom eller oplysninger om straf.
- Harmlgse billeder er billeder, som ikke udstiller, udnytter eller kraenker den eller de
personer, som er pa billedet. Hvis der er bgrn, unge eller brugere pa billedet, skal | vaere
ekstra opmaerksomme pa om billedet er harmlgst.

Datatilsynet er myndighed pa omradet

Datatilsynet skelner ikke lzengere mellem situations- og portreetbilleder, men | skal vaere
opmaerksomme pa3, at reglerne fortsat er baseret pa juridisk skgn. Det betyder, at hvis Datatilsynet
modtager en indsigelse eller klage over et billede, foretager de en helhedsvurdering af, om billedet
er harmlgst, og om | har et legitimt formal med at offentligggre det.

| bgr kontakte Datatilsynet, nar | er i tvivl om, hvorvidt | ma bruge billeder pa foreningens
hjemmeside, nettet eller sociale medier.

Der kan laeses yderligere om reglerne pa:
https://frivillighed.dk/guides/regler-for-persondata-i-foreninger-0
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Bestyrelsen

Odense
Forretningsorden
Under udarbejdelse

Konstituering
Bestyrelsen konstituerer sig selv efter generalforsamlingen.

Megder, frekvens og tidspunkter

Bestyrelsen har minimum 6 ordinaere mgder arligt.

Mgderne er altid abne, men bestyrelsen kan til enhver tid bede folk om at ga ud under visse
lukkede punkter.

Mgderne planlaegges fra gang til gang. Det tilstraebes, at vi spiser sammen pa 3 af mgderne fordelt
over aret.

Forplejning og indledning gar pa omgang mellem medlemmer, og udgifter til forplejning daekkes af
foreningen.

Afstemninger

Der afstemmes med flertal, og ved lige antal stemmer, veegter formandens stemme to.

Fgr en eventuel afstemning, skal alle tilstedevaerende bestyrelsesmedlemmer have mulighed for at
komme med idéer og argumenter til det givne punkt. Dog skal minimum halvdelen af bestyrelsen
veere til stede for at der kan traeffes beslutninger.

Beslutninger mellem mgderne

Beslutninger, hvor bestyrelsesmedlemmerne inddrages, traeffes om muligt, inden for 24 timer.
Beslutninger taget imellem mgderne skal altid med pa naeste mgde til orientering, sa vi sikrer at
alle kender hertil.

Beslutninger traeffes primaert skriftligt.

Dagsorden

Dagsordenen skal sa vidt muligt veere ude en uge fgr mgdet. Formanden sammenszetter
dagsordenen og leegger den pa drev og i bestyrelsens Facebooktrad. Kun bestyrelsen har adgang til
den fulde dagsorden, safremt der er lukkede punkter.

Bestyrelsen har én kontaktperson til hver af de forskellige aktiviteter i foreningen. Den enkelte
kontaktperson er forpligtet til, inden et bestyrelsesmgde, at rette henvendelse til
udvalget/gruppen for at hgre om eventuelle punkter til bestyrelsesmgdet.

Referat

Referatet skal sendes ud og leegges op pa drev senest en uge efter mgdet. Seneste referat
godkendes pa naeestkommende mgde. | referatet angives tydeligt ansvarshavende for opgaver med
navn og deadline, og den enkelte tovholder er ansvarlig for opgaven.

Fortrolighed
Personfglsomme og andre gmtalelige sager ma ikke fremga af det abne referat.
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Fremmgdedisciplin og afbudsregler
Vi gar ud fra at alle mgder op. Hvis det ikke er muligt at deltage, meldes
afbud til formanden.

Forberedelse til mgderne
Alle har laest og orienteret sig i bilagene og dagsordenen, samt handlet pa indgdede aftaler pa

forrige mgde.
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Strategier for 2018-2020

Mal 1: Lokale aktivitetsmiljger Odense

Mal 1: Vi har staerke bestyrelser, der samarbejder med lokalsamfundet og
hinanden — og ga@r vores foreninger synlige som aktivitets- miljger, hvor bgrn og unge finder frirum
og tager ansvar lokalt.

A. At lytte til bgrn og unge og styrke vores aktiviteter blandt dem
- | KFUM og KFUK i Odense vil vi styrke de nuvaerende aktiviteter ved at:
o synligggre hele den forening, de er en del af
= Oplaeg og materialer/flyers
Praesenteres af frivillig
o inddrage de unge i planlaegningen af de aktiviteter, de allerede er en del af samt
indtaenke og italeszette, hvordan FN’s verdensmal kan blive en del af deres
nuvaerende aktiviteter
o tydeligggre de overordnede rammer, som bestyrelsen har sat, sa vi far en forening,
der arbejder i samme retning
o stgtte unge i udviklingen/nyteenkningen af aktiviteterne med:
«  Know-how / erfaring / uddannelse
Ressourcer

- I KFUM og KFUK i Odense vil vi styrke nye aktiviteter, ved at:
o Ggre medlemmer opmaerksomme p3, at nye aktiviteter er velkomne
o lytte til de idéer, som de unge bidrager med, men tydeligggre at disse idéer skal
afspejle KFUM og KFUK’s formal
o give de unge indflydelse pa skabelsen af aktiviteterne under de overordnede
rammer, bestyrelsen har sat
o stptte de unge i skabelsen og udviklingen af aktiviteterne med:
» Know-how / erfaring / uddannelse
Ressourcer

B. Atarbejde videre med at skabe abne familieaktiviteter
- | KFUM og KFUK i Odense vil vi:
o abne muligheden for, at Munkebjerg Kirkes familieklub kan deltage i KFUM og
KFUK’s landsdaekkende familieaktiviteter (kreever medlemskab)
o finde tiltag, hvor muligheden for samarbejde giver mening
*  begrnegudstjenester
barnefestivaller
bruge nuvaerende aktiviteter i KFUM og KFUK i Odense til at lave aktiviteter
for familieklubben. Fx. lave et halloweenlgb for bgrnene i familieklubben
give familieklubben kendskab til foreningens aktiviteter

C. Atskabe en falles identitet mellem beslaegtede lokale aktiviteter
- I KFUM og KFUK i Odense vil vi skabe arrangementer, der giver mulighed for at medlemmer
og frivillige mgder hinanden pa tveers af aktiviteter:
o bestyrelse understgtter og opfordrer 1 arligt besgg hos beslaegtede aktiviteter
internt i foreningen
o arsfest for alle medlemmer i foreningen
o frivilligfest(er) for foreningens frivillige
« Belgnning for indsats
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Mgde pa tvaers af aktiviteter UM
Facilitere vidensudveksling pa tveers af aktiviteternes UK
frivillige

Odense

o benytte KFUM og KFUK’s Facebookside til at sgge efter nye

frivillige/g@dre opmaerksom pa nye tiltag i foreningen bade

lokalt og globalt
o eventdage som styrker feellesskabet pa tveers af foreningen

»  FN’s verdensmalsdage
diverse indsamlinger

o drage fordel af eksisterende arrangementer i Odenses lokalsamfund, via events,

happenings og/eller feelles deltagelse

D. At arbejde for at flere velkomstmedlemmer fortsaetter som medlemmer
e | KFUM og KFUK i Odense vil vi sikre at velkomstmedlemmer fortsaetter som medlemmer
ved at:
o sende fglgebrev (som mail) ud til medlemmerne i forbindelse med
kontingentopkraevning
information om foreningens aktiviteter
= information om hvilke ressourcer vi som forening har og efterspgrger
opsamling pa arets gang/nyhedsbrev
o promovere landsbevaegelsens opslag/initiativer/aktiviteter pa KFUM og KFUK i
Odenses Facebook og Instagram
o tydeligggre KFUM og KFUK’s muligheder for vores medlemmer - bade lokalt og
nationalt
Rejser
Kurser
« Lokale aktiviteter (bade for alle medlemmer og frivillige)

Mal 2: Frivillighed
Madl 2: Vi har frivillige ledere, der med virkelyst og smittende engagement samler andre frivillige
omkring sig, der har fingeren pa pulsen blandt bgrn og unge.

A. At vibade lokalt og pa landsplan bliver bedre til at beskrive konkrete og afgraensede
opgaver, som nye og nuvaerende frivillige kan inviteres med i.
- I KFUM og KFUK i Odense vil vi:
o understgtte vores frivillige igennem en platform, hvor det er tydeligt, hvad de gar
ind til, og hvilke forventninger der er til deres frivillige arbejde.
o udarbejde en ressource- og frivilligliste hvor vores frivillige kan tilbyde deres hjzlp
til konkrete og afgraensede opgaver.
o udarbejde en frivillighandbog, hvori det klart og tydeligt er formuleret og beskrevet
hvordan det er at vaere frivillig i foreningen, samt relevante procedurer.
o udpege en “frivilligansvarlig” i foreningen (se naarmere beskrivelse i Bilag 2) som
samlende figur for alle foreningen frivillige ledere og hjlpere.
« For at understgtte vores frivillige pa bedst mulig vis vil et
frivilligansvarsudvalg blive oprettet.
e Udvalget vil besta af en frivillig fra hver aktivitet og en repraesentant
fra bestyrelsen.
e De frivilligeansvarliges rolle bliver at varetage de frivilliges interesser,
samt koordinerer pa tveers af de forskellige tilbud.
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e Bestyrelses vil konkretiserer rollen som
frivilligansvarlig og hvordan denne vises ude i
aktiviteterne.

o involvere flere 30+’ere som medskabere
« Vi kontakter alle 30+’ere personligt, for at afdaekke
vores potentielle ressourcer
o opprioritere uddannelsen af vores lokale ledere i at ggre bgrn og unge til aktive
medspillere i aktiviteter og holdninger i forhold til bade trosliv og samfundsliv
o Vivil have forgget fokus pa uddannelse af nuveerende og kommende ledere med
det formal at skabe flere og mere kompetente ledere.
« Bestyrelsen understgtter at opkvalificere og uddanne ledere/frivillige lokalt.

e f.eks. ved at facilitere begivenheder hvor materialerne fra a) bliver
gennemgaet, for at give et bedre indblik pa hvad vi forventer af
lederne, og hvordan de kan lede i aktiviteterne.

bestyrelsen understgtter medlemmer og frivilliges deltagelse i relevante
kurser
- | KFUM og KFUK i Odense vil vi understgtte og opfordre til deltagelse pa kurser og
uddannelser for de frivillige og medlemmer som @gnsker det. Vi vil:
o tilstreebe at ggre relevante medlemmer opmaerksomme pa dette kursustilbud via
personlig kontakt fra en frivilligansvarlig i aktiviteten.
o samle op pa deltagerne pa kurset via et feelles mgde med frivilligkoordinatoren og
evt. repraesentant fra bestyrelsen
o satte fokus pa hvordan den nye viden og indsigt kan anvendes hos de forskellige
aktiviteter.

ccC
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Odense

Mal 3: Sammenhaengskraft
Madl 3: Vil udfolder i feellesskab fortaellingen om hvordan bgrn og unge i KFUM og KFUK styrker
deres livsmod og handlemuligheder i forhold til bade trosliv og samfundsliv:

A. At styrke samspillet mellem vores festivaler og det lokale foreningsliv med saerligt fokus pa
at udfolde den falles fortzelling.
- | KFUM og KFUK i Odense vil vi sikre at deltagere pa landsdaekkende arrangementer ved,
hvilke aktiviteter der tilbydes hos os, for deres aldersgruppe. Dette g@res ved, at vi:
o har pr-materiale med praesentation af aktiviteter for forskellige aldersgrupper samt
de tveergaende muligheder i KFUM og KFUK.
o sikre at vores praesentationsmateriale er tilgaengeligt pa landsarrangementer. F.eks.
pa Efterskolefestival, Wonderful Days mf.
o sender et personligt velkomstbrev til nye medlemmer pr. mail. Med praesentation af
aktiviteter ift. alder (Indenfor 2 maneder efter indmeldelse.)
o tilbyder interesserede at fremsende praesentationsmateriale pr. mail.

- I KFUM og KFUK vil vi sikre, at vores medlemmer har kendskab til og deltager i de
landsarrangementer der tilbydes for deres aldersgruppe. Dette ggr vi ved, at:

o alle aktiviteter har adgang til det PR-materiale der foreligger fra landsbevaegelsen og
at dette aktivt deles med medlemmerne

o understptte deltagelsen i landsarrangementer via gkonomisk stgtte samt sikre
lederdeltagelse pa landsarrangementer.

o sikre overblik i foreningen over arrangementer bade lokalt og nationalt for de
relevante aldersgrupper og aktiviteter.
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- | KFUM og KFUK vil vi szette fokus pa at ggre medlemmer
opmaerksomme pa de lokale aktiviteter som findes andre steder i
Danmark og hvor disse feellesskaber mgdes. Dette ggr vi ved, at

o understgtte aktiviteternes saeeregenhed og feellesskab med
lignende aktiviteter pa national- og distrikts-plan
o sikre aktiviteterne mulighed for faellesskab via sociale medier fx Tensing Facebook

gruppe
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Odense

B. At vitager det nye kristendomskursus ESSENS til os som en oplagt mulighed for at styrke
vores indbyrdes og udadvendt sprog for kristendom
- I KFUM og KFUK vil vi anvendes ESSENS materialet i de sammenhange hvor det er naturligt
med direkte forkyndelse. Dette g@r vi ved at:
o Materialet tilstreebes anvendt i Ten Sing, Snak og Z£d og ved felles KFUM og KFUK
arrangementer.
- I KFUM og KFUK i Odense vil vi understgtte og opfordre til deltagelse pa kristendomskursus
for de frivillige og medlemmer som gnsker det. Vi vil:
o tilstreebe at ggre relevante medlemmer opmaerksomme pa dette kursustilbud via
personlig kontakt fra en frivilligansvarlig i aktiviteten.
o samle op pa deltagerne pa kurset via et feelles mgde med frivilligkoordinatoren og
evt. en repraesentant fra bestyrelsen
o satte fokus pa hvordan den nye viden og indsigt kan anvendes hos de forskellige
aktiviteter.

C. Vivil ggre fellessang og musik til vores saerpraeg i endnu hgjere grad end den er det i dag og
tydeligggre hvordan det satter positive aftryk i bgrn og unges liv.
- | KFUM og KFUK i Odense vil vi saette fokus pa at lsere vores medlemmer vaerdien af
feellessang og den KFUM og KFUK’ske sangskat
o Vivil sikre at der er relevante sangbgger/materiale til radighed for de forskellige
aktiviteter
o Vivil sikre diversitet i de sange vi vaelger til arrangementer i KFUM og KFUK i
Odense.

D. Attage aktivt del i vores globale bevagelse og szerligt tage bredt ejerskab for vores nye
internationale samarbejde med YMCA Cameroun og YWCA i Sydafrika.
- I KFUM og KFUK vil vi orientere vores forskellige aktiviteter om det internationale
samarbejde, samt donerer vores evt. indsamlinger til projektet.
o Vivilindsamle relevant materiale og fordele dette til de relevante aktiviteter.
o Vivil give introduktion til samarbejdet pa faelles arrangementer i KFUM og KFUK i
Odense.
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Kristendom

KFUM og KFUK er en kirkelig b@rne- og ungdomsbevaegelse, der tilbyder
bérn og unge aktiviteter lokalt, lejre og festivaler over hele landet og et
globalt feellesskab gennem YMCA og YWCA.

Odense

| KFUM og KFUK mgder du kristendommen gennem fortzllinger og aktiviteter. Vi saetter dialog og
rummelighed i centrum, og der er plads til alle. Det kan udtrykkes saledes:

"Bgrn og unge skal vide, de kan tro pd Gud — og at Gud tror pG dem."

Talemaden udtrykker vores forankring i det kristne, men ogsa vores abenhed, da det ikke er et krav,
at man tror pa Gud for at vaere medlem af KFUM og KFUK. Men vi vil gerne give alle muligheden
for det.

KFUM og KFUK formidler det kristne budskab pa en made, der er relevant for bgrn og unges liv og
hverdag.

Som en del af arbejdet omkring formidlingen af kristendom til bgrn og unge tilskynder bestyrelsen
at du anvender KFUM og KFUKS udarbejdede materialer. Pt. "Essens.”

Kurser
Som frivillig er du meget velkommen til at deltage i kurser afholdt af KFUM og KFUK i Danmark
eller kurser som helt eller delvist understgtter formalet, fx via DUF.

Du kan finde relevante kurser pa KFUM og KFUK’S hjemmeside under kurser og events.
Se ogsa evt. DUF’s kurser for inspiration.

Hvis du som frivillig eller leder spotter et medlem, som kunne profitere af et saerligt fokus, er du
velkommen til at pege vedkommende i retning af et relevant kursus.

Du kan inden kurset afholdes, anmode om gkonomisk stgtte til kursusafgiften samt
transportudgiften gennem det aktivitetsudvalg der er styrende for den aktivitet du er en del af.

Medlemmer uden tilknytning til en specifik aktivitet, kan sgge tilskud ved bestyrelsen.
Du eller dit aktivitetsudvalg kan ansgge om tilskud til kurser via foreningens

kasserer/tilskudsgruppe ved at skrive at udfylde fglgende skema (findes pa hjemmesiden) og sende
til kassereren: kasserer.odense@kfum-kfuk.dk

Nar du har vaeret afsted pa et kursus kan du forvente at en leder, en fra bestyrelsen eller en
frivilligansvarlig tager kontakt til dig for at undersgge, hvordan din nye viden kan anvendes i
foreningens aktiviteter.
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KFUM og KFUK i Odense

Ansegning om tilskud til kursus
Blanketten indsendes elekironisk til kasserer odense@kfum-kfuk.dk. Bilag pa diverse udgifier vedh=ftes mailen som billede
eller pdf. Bilag og skema skal altid falges. Ingen bilag uden skema og omvendt.

Madeart’kursus {Kun at madalarangament pr. blankat]
(Arrangamentals nawn Aktvitat du avt. &7 an del af {Hajskolesang, Linga Voksne al ign, |

Diain og sted for alhaldalse (kun en daioperiode)

Folgende udgifter bedes refunderet i forbindelse med arrangementet

BeTordring (Dokumentation wedlzpgges pd andet end toghilletier og kersel]

cC
A X

Odense

et ciffeantlige Iramsporrmidiar frafil
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Munkebjerg Kirke

KFUM og KFUK i Odense og Munkebjerg Kirke samarbejder omkring
aktiviteter. Derudover holder KFUM og KFUK i Odense til i kirken, hvor vi

har et fast lokale og herudover mulighed for at booke de gvrige lokaler i kirken.

Odense

Lokaler

De lokaler som skal bookes pa forhand er:
e Menighedssalen

Konfirmandlokale A

Konfirmandlokale B

@85

Kekkenet i kirken

Kirkesalen

Booking af lokaler

Send mail til munkebjerg.sogn@km.dk med hvilken dag og tidsrum det givne lokale gnskes booket.
Munkebjerg Kirke har til hver en tid forhandsret til lokalerne, samt ret til at afvise en bookning, hvis
dette ikke kan lade sig g@re. Det er en fordel at booke langt frem i tiden, gerne et halvt til helt ar
frem.

Aktivitetsmappen
Ved et arrangement i kirkens lokaler, skal der skrives i aktivitetsmappen. Denne er placeret i reolen
i menighedssalen, pa hylden i kgkkenet i kirken eller i kpkkenet i @#85.

e Hvem har afholdt arrangementet, f.eks. “Feellesklang”, “Hgjskolesang” etc.

e Hvornar blev arrangementet afholdt, f.eks. d. 9/10-19 kl. 18:30-22:00.
e Hvor mange var | til arrangementet
([

Angiv hvilket lokale der blev brugt

Ngglebzerer

Hvis i ikke har nggler til kirken, kan en ngglebzere kontaktes. Fglgende personer har nggler:
Andreas Lynge Petersen, 40465783 (Odense)

Mathias Sebastian Rasmussen, (Odense)

Karen Louise Clausen (Brylle)

Helle Jakobsen (Tommerup)

Camilla Panduro (Odense)

Lea Kjaer (Odense)

Noggler

Den ene nggle kan bruges til indgangen til kirken, dgren fra menighedssalen til vdabenhuset/cafeen,
preesterummet, dgren fra preesterummet til kirken, renggringsrummet, yderdgren til keelderen,
samt alle dgre nede i kaelderen. Der ma ikke lases op ind til FDF Musikkreds rum nede i kaelderen.

Den anden nggle kan bruges til @85 samt dgrene i @85, med undtagelse af praestekontorerne.
Ngglen til printerrummet haenger nede pa opslagstavlen i KFUM og KFUK'’s lokale. Denne nggle ma

ikke tages med hjem, men haenges ned pa opslagstavlen igen efter man har last dgren til
kopirummet.
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Alle dgre som lases op, skal lases igen efter brug af rummene.
Kirkekontoret, organistens kontor, kirkekultur medarbejderens kontor samt
prastekontorerne i @85 er der ingen adgang, hvis personalet ikke er til
stede.

Odense

Menighedssalen

Lyset inde i salen styres af et panel som haenger inde i reolen til hgjre for dgren. Tryk pa “aut.” for
at teende lyset, og “off” for at slukke lyset. Styring af lyden i salen, samt brug af mikrofoner er
forklaret pa to billeder ved siden af reolen, her ses hvordan det taendes og slukkes. Ligeledes er der
billeder af hvordan stole og borde skal sta, hvis disse flyttes.

Kekkener i kirken

Der ma ikke tages mad eller drikke fra kirkens kgleskabe eller frysere, medmindre andet er aftalt
med personalet. Benyt vores egen kaffe, the og kaffeflade, som star i KFUM og KFUKs lokale nede i
kalderen.

Bruges der maskiner i kgkkenet skal de taendes f@r brug og slukkes igen.

e P3 opvaskeren star der en guide i hvordan man taender og slukker for den.

e Kontakten til MoccaMasteren er lige bag den, samt til kedlen bag den.

e Ovnen skal teendes op hgjre kontakt, ved at skrue op for tiden man vil bruge den, og
derefter dreje pa venstre kontakt for indstilling, f.eks. varmluft.

e Den store kaffemaskine skal der teendes pa knappen til venstre for ovnen ca. midt for
bordet. Derefter fglges guiden pa kaffemaskinen.

e Komfuret skal den store metalplade vippes op og lases fast. Husk at taeende for emhaetten
ved brug af komfuret.

| kgkkenet i keelderen ma komfur og opvaskemaskine ikke anvendes.
Kpleskabet og fryser deles med FDF Musikkreds, samt kirken.

Oprydning og renggring

Der skal ryddes op, stilles pa plads, fejes, t@rres af, samt temmes skraldespande. Skraldeposer
smides i containeren i garagen ved parkeringspladsen. Renggringsartikler er i rummet over for
kokkenet i kirken, samt i et skab i kekkenet i @85. Alle lokalerne skal afleveres klar til brug for
andre.

Hvis der er pant tilovers fra diverse aktiviteter/arrangementer kan pantdaser og pantflasker laegges
i pantposen, der star i keelderkgkkenet. Der ligger flere pantposer i kasserne pa kaelderlokalets
stalreoler.

Brug af kaelderlokalet

KFUM og KFUK’s lokale i kaelderen skal ikke bookes i forvejen. Ten Sing Tune har fortrinsret i
rummet hver onsdag fra 18:30-22:00, samt under gveweekender i Igbet af aret (se faelle kalender).
Hvis der ikke er plads i kirkens gvrige lokaler, kan mgder eventuelt afholdes her.

| rummet opbevares diverse materialer. Alle ma anvende disse. Derudover er der en masse
instrumenter, som fortrinsvis bliver brugt af Ten Sing Tune, men som ma bruges af alle aktiviteter,
sa leenge man bruger instrumenterne ansvarligt, og stiller alle ting pa plads, som de stod fgr.
Rummet efterlades som modtaget. Der skal veere plads til alle i keelderlokalet.
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Odense
Kasserer i KFUM og KFUK i Odense

- Andreas Lynge Pedersen

- kasserer.odense@kfum-kfuk.dk

Budget

- De enkelte udvalg er ansvarlige for at udarbejde et budgetgnske for det kommende ar:
o Som hjalp far udvalgene adgang til aktivitetens realiserede resultat fra foregaende
ar, som kan bruges som et udgangspunkt.
o Det udarbejdede budget sendes til kassereren, som praesenterer dette for
bestyrelsen.
o Det udarbejdede budget behandles af bestyrelsen, som et gnske de forholder sig til
i relation til foreningens andre aktiviteter.
o Nar det endelige budget er vedtaget i bestyrelsen, informeres de enkelte udvalg
herom, sa de er orienteret om, hvad bestyrelsen gar til generalforsamling med.
- Hvert kvartal modtager udvalget et overblik over realiseringen af budgettet i det
igangvaerende budgetar:
o Det forventes at udvalgene forholder sig til dette i forhold kommende udgifter.
- Huvis der opstar uforudsete udgifter, eller gnsker om investering eller tilskud der ikke er
planlagt i budgettet, skal dette ansgges ved bestyrelsen:
o Skriv en mail til kassereren med en beskrivelse af, samt belgbet pa den pagaldende
udgift.

Regler for udgifter
- Megde forplejningsudgifter:
o Det er som udgangspunkt op til de enkelte udvalg, hvordan de forvalter de
budgetmidler der er tildelt deres mgdeudgiftspost.
- Kegrselsgodtggrelse:
o Kgrer man i egen bil til aktiviteter der foregar udenbys, refunderes der pr. km efter
statens laveste takst (Takst for 2020 1,96 kr.)
o Kgrer manilant bil, refunderes den faktuelle udgift til bensin/diesel.
o Dette er geldende i nedenstaende situationer:
*  Du udfgrer xrindekgrsel med ledelsesansvar
e Eks. transport af deltagere og/eller udstyr til aktiviteter, hvor du ikke
selv er deltager, men har ledelsesansvar for en eller flere personer
* Durepraesenterer KFUM og KFUK i Odense, i en kontekst der er uden for
foreningens normale aktiviteter
® Eks. Deltagelse ved foreningsfremmende aktiviteter, sasom
netvaerksmgder eller messer
= Offentlig transport. Her daekkes den billigst mulige transport
o Har man kgrselsudgifter i forbindelse med planlaegning af landsdaekkende
aktiviteter, daekkes kgrselsudgiften via det givne landsudvalg
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Ansggning af tilskud ved Distrikt Fyn
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Der er mulighed for at sgge tilskud til diverse aktiviteter ved Distrikt Odense
Fyn:

Tilskud gives til weekendarrangementer pa 300 kr. og ugelejre med 400 kr. Tilskud gives til
lands og distrikts arrangementer. Tilskud gives til bade "velkomstmedlemmer" og
almindelige medlemmer.

Alle bgrn kan fa tilskud til M&K arrangementer. Det handler om at fa flere bgrn med og
inspirere dem til fremtidigt medlemskab/samveer.

Ansggningen sendes til kassereren i Odense KFUM og KFUK, som derefter henvender sig til
distriktets kasserer. Man kan ikke henvende sig som enkeltperson.

Bgrnearbejde og festival arrangementer: Der udarbejdes et budget pa et forventet
deltagerantal til arrangementet. Ansggning om tilskud til bgrnearbejde, festival
arrangementer eller lign. sendes til forretningsudvalget. Der kan ansgges hele aret.
Distriktets forretningsudvalg forbeholder sig ret til at vurdere om ansggte tilskud er
berettiget.

Procedure ved refundering af udgifter
Send nedenstaende refusion skema (findes pa hjemmesiden) til udvalgsformanden/kontaktperson.
Denne attesterer udgiften ved at videresende til kassereren.
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KFUK

Odense

KFUM og KFUK i Odense

Mede-/arrangementsudgifter

Blanketten indsendes elektronisk til kasserer odense@kfum-kfuk dk. Bilag pa diverse udgifter vedhasfies mailen som billede
eller pdf. Bilag og skema skal altid felges. Ingen bilag uden skema og omvendt.

Madeart/kursus {Kun et medefamangement pr. blanket)
Arrangementets navn Aldivitet (Hejskolesang, Unge Voksne el lign.)

Uiato o Sted tor amaoldelse (kun en dstoipencde)

Folgende udgifter bedes refunderet i forbindelse med arrangementet

Befordring (Dokumentation vedlssgges pé andet end toghilletter og kersel)
Med offentlige transportridier fra/ftil
l:ITr_\g l:IBus l:IElro l:IFselge kr.
Karzel i egen bil fratil Antal km s kr.
196 kr.

Karsel i &t kil fra/til Antal km antsal liter breendstof

kr.
Forplejning
Forpleining ifelge vedlagte bilag

kr.
Diverse
Diverse ifelge vedlagie bilag

kr.
Ewt. honorar CPR-nr.

kr.

lalt kr.

Belab dtager

Mawn Diin rolie i forhold il skdiviteten, eks. udvelgsmedlem, deltager el lign.
Adresse
| ebaton E-masl

Belabet overferes til min konto | pengeinstitut
Pengeinstitut Reg. Mr. Konto mr.
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MobilePay

- Adgang til MobilePay konti:
o Foreningens 5 MobilePay-konti tilgas via appen "MyShop”.
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o Koden til MyShop er 79020".

o | MyShop har man adgang til alle foreningens MobilePay-konti, og man kan skifte
mellem kontiene i appens indstillinger. Blandt de tilgaengelige konti er ogsa andre
foreninger (disse konti skal der ses bort fra).

- Har man brug for at gg@re dagens omsaetning op fra et arrangement, kan de summerede
overfgrsler ses under “aktiviteter” i appen.

- Har man brug for et samlet overblik over samtlige overfgrsler i en bestemt periode, kan
man skrive til Jens Miinchow fra landskontoret pa e-mail: jm@kfum-kfuk.dk

- MobilePay-numre

o Hver af foreningens aktiviteter/klubber har en saerskilt konto med et tilhgrende
nummer. Det er disse numre, betalerne skal overfgre penge til:

= 939282
= 201756
= 449729
= 370472
= 755131

Fzellesklang Odense
Hgjskolesang

Snak og £d

Ten Sing Tune

Unge Voksne

Regler for brug af MobilePay:

o Skal ikke bruges til private formal.
o Dette gelder ogsa indsamling af gaver til deltagere/ledere.

Retningslinjer for kontanter

| kassen i keelderen ligger der officielle MobilePay stickers/labels med de forskellige numre.

Kontanter skal altid taelles op af to personer. Belgbet noteres pa et papir, hvor begge personers
navn fremgar med tydelig skrift. Ligeledes skal dette papir skrives under af begge personer.

Der tages et billede af papiret, som sendes pa mail til kasserer.odense @kfum-kfuk.dk med
information om hvilken indtaegt der er tale om. Fx indsamling til koncert med Fzllesklang, betaling
til pveweekend el.lign. Kassereren vil derefter vaere behjzlpelig med, hvilken konto pengene skal

indbetales til.
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Kommunikation
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- Google Drive (drev): Odense

o Anvendes til fildeling der har relevans internt i ét udvalg
eller pa tveers af flere udvalg.

o Der ma IKKE slettes eller redigeres i mapper/filer uden aftale.

o Bestyrelsesmedlemmer skal have adgang og forpligter sig pa at orientere sig og
anvende drevet.

o Aktivitetsudvalg kan fa adgang og benytte drev’et til fildeling, hvis udvalget gnsker
dette. Kontakt googleadministrater for adgang.

o Domeanenavn.odense@kfum-kfuk.dk

o Bestyrelsesmedlemmer skal have en KFUM & KFUK-mail og forpligter sig til at holde
sig orienteret og svare pa personlige henvendelser

o Aktivitetsudvalg eller medlemmer deraf, kan fa en mailkonto. Kontakt
googleadministrater for adgang.

Sociale medier:

o Opdatering og vedligeholdelse af profiler pa Facebook eller Instagram varetages af
de enkelte udvalg i samarbejde med bestyrelsen.

o Brug af billeder: alle medlemmer af KFUM & KFUK i Danmark, har i forbindelse med
deres medlemskab taget stilling til om, der ma tages billeder af dem til div.
arrangementer i KFUM & KFUK-regi, og om disse ma bruges til PR og pa sociale
medier. OBS. Alle deltagere kan frabede sig fotografering.

Der ma ikke postes chikanerende eller stgdende opslag/billeder, og alle opslag skal
kunne understgttes af KFUM og KFUK’s and og vaerdier.

o Take-over: der kan anmodes om at fa adgang til Facebook og Instagram ved kontakt
til Anna-Sofie (naestformand). Der geelder de samme regler mht. “brug af billeder”
for geesteredaktgrer og profilen ma ikke misbruges.

o0 Boost: ma gerne benyttes som PR-redskab inden for de af aktivitetens fastsatte
budget. Udgifter inkl. bilag sendes til kassereren og anfgres under "PR” i regnskabet.

- Facebook:
o Anvendes til:
* Intern kommunikation i div. udvalg
=  Kommunikation imellem lokalforeningens udvalg
= Kommunikation mellem lokalforeningen og udvalg og aktiviteter under
landsbevaegelsen
* Intern PR i foreningen
= Ekstern PR
* Begivenheder
o Grupper og sider under KFUM og KFUK i Odense:
= KFUK og KFUK i Odense (side):
e Udgangspunkt for ekstern PR.
e Alle foreningens begivenheder oprettes herfra
e Skal indeholde div. oplysninger pa bl.a. indmeldelse, kontaktpersoner
og henvisninger til andre udvalg.
=  Grupper for medlemmer:
Skal have kontaktoplysninger + “vejledning til indmeldelse” tilgeengeligt i
gruppen.
e Aktive medlemmer i KFUM og KFUK i Odense (privat gruppe).
e Ten Sing Tune — KFUM og KFUK i Odense (lukket gruppe).
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e Fzllesklang Odense (lukket gruppe).
e Unge Voksne Odense (lukket gruppe).
e Snak og aed Odense (offentlig gruppe).
*  Grupper for frivillige:
Skal have “frivillighandbogen” tilgeengelig.
e #ViVilOdense — Frivillige i KFUM og KFUK i Odense (lukket gruppe).
o Bruges til information og frivilligrekruttering blandt hele
lokalforeningens frivillige
e Skubbere i Ten Sing Tune KFUM og KFUK i Odense (hemmelig
gruppe).
e FKU Odense (lukket gruppe).
e Hgjskolesangsudvalg (hemmelig gruppe).
o Grupper og sider under KFUM og KFUK i Danmark:
= KFUM og KFUK i Danmark (side)
* Frivillige i KFUM og KFUK (offentlig gruppe)
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Instagram:
o Anvendes som supplement til Facebook, hvor billeder og videoer kan postes.
o Der opfordres til, at billeder og videoer er sigende ift. aktiviteten. Alternativt SKAL
der tilfgjes en beskrivende billedtekst.
- Hjemmeside:
o www.odense.kfum-kfuk.dk
o Indeholde kontaktoplysninger pa bestyrelsesmedlemmer og kontaktpersoner til
aktivitetsudvalg.
o Indeholder beskrivelser af de enkelte aktiviteter.
o Opdateres af PR-ansvarlig.
Kalender:
o Alle udvalg har faet tilknyttet en gmail kalender, hvori der skal oprettes alle aktiviteter
og begivenheder for den enkelte aktivitet/gruppe
o Alle begivenheder oprettes ligeledes pa Facebook-siden “KFUM og KFUK i Odense”.
Dette kan du kun ggre, hvis du er administrator af gruppen. Kontakt Anna-Sofie
(naestformand).
Guide til indmeldelse:
o Den guide du skal bruge, hvis du modtager henvendelser fra interesserede der gnsker
indmeldelse.
o Ertilgengelig i Facebookgrupperne og pa hjemmesiden.
Grafisk materiale/Marq (tidl. LucidPress):
o Anvendes til udarbejdelse af PR-materiale.
o Adgang til Marq:
WWw.marg.com
Brugernavn:
Password: GJW/IOXMYxd
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Kontaktoplysninger

Bestyrelsen i KFUM og KFUK i Odense
Formand

Mathias Sebastian Rasmussen

Mobil: 316966 25 E-mail: formand.odense@kfum-kfuk.dk

Naestformand
Sofie Sehested Geisler
E-mail: sofiesg.odense@kfum-kfuk.dk

Kasserer
Andreas Lynge Petersen
Mobil: 40 46 57 83  E-mail: andreas.odense@kfum-kfuk.dk

Hele bestyrelsen
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Foruden ovenstaende formand, naestformand og kasserer bestar bestyrelsen af fglgende:

Sekreteer, Henriette Kruse, samt menige medlemmer Helle Jakobsen

@nsker du at rette henvendelse til hele bestyrelsen, kan du henvende dig skriftligt pa fglgende:

E-mail: bestyrelsen.odense@kfum-kfuk.dk

Faellesklang Odense

Korleder (Hovedansvarlig for Faellesklang Odense)

Karen Louise Clausen

Mobil: 23397141 E-mail: karen.odense@kfum-kfuk.dk

Fallesklang Odense-udvalget
Formand: Camilla Brix. Mobil: 29 88 82 81
E-mail: faellesklang.odense @kfum-kfuk.dk

Hgjskolesang
Udvalget
E-mail: hoejskolesang.odense@kfum-kfuk.dk

Snak og &£d
Koordinator: Helle Jakobsen
Mobil: 72531918 E-mail: helle.odense@kfum-kfuk.dk

Ten Sing Tune
Koordinator: Mathias Sebastian Rasmussen
Mobil: 316966 25 E-mail: msr.odense@kfum-kfuk.dk

Unge Voksne

Koordinator

Laura Katrine hjort

Mobil: 31319895 E-mail: laurakatrinehjorth@gmail.com
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Munkebjerg Senior:
Anne-Gerd Bonde
Mobil: 28 405094  E-mail: agbhonde@mail.dk

Munkebjerg Kirke

Menighedsradsformand

Anne-Gerd Bonde

Mobil: 28405094  E-mail: agbonde@mail.dk

Kirkekontor
E-mail: munkebjerg.sogn@km.dk

Praester
Jonas Bjertrup Hennild
Mobil: 29 16 89 46  E-mail: jhe@km.dk

Linda Brgndgaard Jensen
Mobil: 24 451997  E-mail: libj@km.dk

Kirketjenere
Helene Rosengaard Nielsen

Mobil: 20 14 22 01  E-mail: kirketjener@munkebjergkirke.dk

Vibeke Wistesen
Mobil: 20 14 22 01  E-mail: kirketjiener@munkebjergkirke.dk

KFUM og KFUK i Danmark
Landskontoret
Telefon: 36 14 15 33 E-mail: national@kfum-kfuk.dk

Generalsekretaer
Jorgen Kvist
Mobil: 27 280199  E-mail: jk@kfum-kfuk.dk
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